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	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA
PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH



       Số:.................

BIÊN BẢN TIẾP NHẬN HỒ SƠ CÁN BỘ 
(Sử dụng trong trường hợp cán bộ chuyển đến công tác tại cơ quan, đơn vị)

Hôm nay, vào lúc…………..giờ……..phút, ngày……tháng……..năm………………………..
Tại (địa chỉ cụ thể):………………………………………………………………………………
Chúng tôi gồm:

Bên bàn giao:

1. Ông/bà:………………………………………………………………………………………..

2.Ông/bà:…………………………………………………………………………………………

Bên nhận bàn giao:

1. Ông/bà:………………………………………………………………………………………..

2.Ông/bà:…………………………………………………………………………………………

Tiến hành tiếp nhận hồ sơ của ông/bà:………………………..Cụ thể gồm:

         - Số lượng:………………hồ sơ;

         - Tình trạng hồ sơ theo phiếu chuyển hồ sơ, phiếu bàn giao hồ sơ chi tiết kèm theo (đối với từng thành phần, tình trạng….)

………. 


……….

……….
Biên bản được lập xong lúc……..giờ…….phút, ngày……tháng……năm.

Biên bản tiếp nhận này được lập thành 02 bản có giá trị pháp lý như nhau. Mỗi bên giữ 01 bản.


…….., ngày......tháng......năm 20....
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